PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado do Amapa - TIAP
Gabinete da Presidéncia

ORDEM DE SERVICO N 2001 /2006-GP/TJAP

Dispée sobre os prazos e procedimentos
para o encerramenio das atividades do
exercicio financeiro de 2006 e dé outras
providéncios.

O Desembargador Raimundo Vales, Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Amapd, no uso das afribuicdes que lhe sdo conferidas por lei;

Considerando a necessidade de estabelecer prazos e procedimentos para o
encerramento das afividades do exercicio financeiro de 2006, no &mbito do Poder
Judiciario do Estado do Amapd, visando ensejar a devida Prestacdo de Contas;

Considerando o disposto no artigo 26, inciso XV, da Resolucdo NS
006,/2003-TJAP (Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Amapa.

RESOLVE:

Art. 12, Os prazos, procedimentos e a sistemdtica para o encerramento das
atividades para o exercicio financeiro de 2006, compreendendo Balango, Prestagdo de
Contas, Relatério Anual e demais atos de ordem administrativa, orcamentaria, financeira e
contdbil, bem como as agdes jurisdicionais, deverdo obedecer a legislagéo em vigor e ao
disposto na presente Ordem de Servico.

DO BALANCO E DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 2° . As acdes necessarias & consolidacdo do Balanco e da Prestacdo de
Contas Anuais obedecerdo ao seguinte calendario:

| - Até o dia 11 de dezembro de 2006 (segunda-feira), para abertura e
julgamento de licitacdes para materiais de consumo, permanentes, obras e servicos,
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ressalvados os servicos de natureza continua a conta do Orcamento de 2007

I = Os adiantamentos concedidos a partir de 30 de outubro de 2006,
destinados a atender despesas de pronto pagamento, terGo suas prestacdes de contas
apresentadas ao Departamento de Contabilidade até o dia 18 de dezembro de 2006
(segunda-feiral;

Il - At¢ o dia 18 de dezembro de 2006 (segunda-feira), para emissdo de
Notas de Empenho & conta de recursos alocados no Orcamento do TJAP;

IV - Até o dia 22 de dezembro de 2006 (sexta-feira), para emissdo de Ordens
Bancérias relativos ao pagamento de pessoal, material, servicos, obras, contratos e
outros;

V - Até o dia 31 de janeiro de 2007 (quarta-feira), para entrega de Balango
Ceral pelos Departamentos de Contabilidade e de Finangas & Assessoria Técnica de
Controle Interno:

VI - Ate o dia 19 de fevereiro de 2007 (segunda-feira), para entrega de
Prestacdo de Contas e Relatorio Contabil pela Assessoria Técnica de Controle Interno &
Diretoria Geral;

VIl - Ate o dia 23 de fevereiro de 2007 (sexto-feira), para entrega de
Prestacdo de Contas e Relatorio Contébil pela Direforia Geral & Presidéncia, que
encaminhard ao Tribunal Pleno.

Art. 32, Ficam suspensas as atividodes de entrada e saida de materiais
permanentes e de consumo do Almoxarifado Central do TJAP, no periodo de 15 de
dezembro de 2006 a O1 de janeiro de 2007, para realizacé@o de inventério do estoque
remanescente, feita pela equipe referida no artigo 4°.

Art. 4°. O Excelenfissimo Senhor Presidente do TJAP, nomeard ComissdGo
composta de 04 (quatro] membros, servidores do TJAP, exclusive aqueles lotados na
Secdo de Almoxarifado do Departamento Administrativo - DA, para proceder ao
levantamento dos estoques existentes no Almoxarifado Central do TJAP, bem como, emitir
Relatério consolidado, o qual deverd ser entregue aos Departamentos de Contabilidade e
de Finangas, até o dia 12 de janeiro de 2007 (sextafeiral).

Art. 52 O Departamento de Contabilidade, por ocasido da elaboragéo do
Balanco Patrimonial, deverd observar, além dos critérios de avaliacdo dos elementos
patrimoniais previstos em lei, os dados provenientes da Comissdo encarregada de
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proceder o Inventdrio Fisico Analitico Anual dos bens moéveis e iméveis do TIAP, de que
frafa a Instrugdo Normativa N2 001/99-TJAP, efetuando os ajustes e/ou reavaliacaes,
conforme o caso.

Art. 62 Os processos em desacordo com a presente Ordem de Servico ndo
serdo seqienciados pelo Departamento de Orcamento e Financas.

Art 72, Os restos a pagar limitarse-Go &s despesas empenhadas se ndo pagas
até o encerramento do exercicio, distinguindo-se as despesas processadas e néo
processadas, nos termos da legislag@o em vigor.

DO RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES

Art 82 A elaboracdo do Relatério Anual de que trata o artigo 26, inciso XIV
da Resolucdo N 006,/2003 TJAP (Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do
Amapd), obedecerd o seguinte calendério de entrega:

| - At¢ o dia 15 de janeiro de 2007 (segunda-feira), para o Gabinete e
Assessorias  da  Presidéncia e da Vice-Presidéncia, Corregedoria, Diretoria Geral,
Departamento Judicidrio, Assessoria de Planejamento e Organizacdo, Assessoria Técnica
de Controle Interno, Departamentos de Confabilidade, de Financas, de Recursos
Humanos, de Informdtica e Telecomunicacdes e Administrativo, Secretarias do Tribunal
Pleno, Camara e Seccdo Unicas, das Comissdes de Adocdo, e de licitacdes e Cadastro,
Juizados Especiais Central, Sul e Norte da Comarca de Macapd, e demais Comarcas
com seus respectivos Postos Avancados, quando houver;

I — A Assessoria de Planejamento e Organizacdo ¢é responsavel pela
consolidacdo dos dados em Relatério Preliminar, o qual deverd ser submetido até o dia
08 de fevereiro de 2007 (quinta-feira) & Diretoria Geral;

Il - A Diretoria Geral entregard Relatério Final ao Excelentissimo Senhor
Desembargador Presidente do Egrégio Tribunal de Justica, até o dia 16 de fevereiro de
2006 (sexta-feiral).

Art. 92 As necessidades caracterizadas como emergenciais, cuja hipotese
incidente requeira e justifique providéncias imediatas, poderdo ser processadas com
prévia anuéncia da autoridade superior.
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Art. 10. A Diretoria Ceral, a Assessoria de Planejamento e Organizacdo, a
Assessoria Técnica de Confrole Interno, os Departamentos de Contabilidade e de
Financas, o Departamento de Informética e Telecomunicacdes, o Departamento
Administrativo e o Departamento de Recursos Humanos, bem como a Presidéncia da
Comisséo de licitagdes e Cadastro, sdo responsaveis pela fiscalizacdo e integral
cumprimento da presente Ordem de Servico.

Macapé, 27 de setembro de 2006.

Desembargador RAIMUNDO VALES
Presidente do TJAP



